1Biuro Vlarier

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Imie i nazwisko Miejscowosé, data
Telefon
E-mail

Imie i nazwisko
Stanowisko/Dziat
Adres firmy

Szanowna Pani/Panie/Panstwo,

1. Wstep:

e odpowiadajac na ogloszenie podaj zrodto oferty pracy oraz stanowisko lub
dziat, do ktérego aplikujesz, numer referencyjny

e w liScie intencyjnym wyraZ zainteresowanie i che¢ podjecia pracy w danej
firmie

2. Rozwiniecie:

Ta tres¢ to meritum listu motywacyjnego, czyli rozszerzenie informacji zawartych
w CV oraz ich uzupeinienie o dodatkowe umiejetnosci, cechy osobowosciowe
i predyspozycje zawodowe, ktére moga byé przydatne na danym stanowisku

e najwazniejsze - odpowiedZ na wymagania w ofercie

e napisz w jakim stopniu - kiedy i jak, postugujesz sie wymieniona
w wymaganiach umiejetnoscia

e przytaczaj przyklady potwierdzajace twoje kompetencje - list motywacyjny
brzmi wéweczas bardziej wiarygodnie

e napisz jak chciatbys wykorzystaé swoja wiedze, umiejetnosci, zdolnosci
i predyspozycje w pracy dla firmy, do ktérej aplikujesz

e nie wdawaj sie zbytnio w szczegéty, badz konkretny i rzeczowy

e uwypuklij swoje atuty, zwréé uwage na cechy osobowe, ktére moga by¢
przydatne w pracy

e wyjasnij watpliwosci, ktére mogty sie pojawi¢ przy analizie CV

3. Zakonczenie
e krotkie podsumowanie
e wyrazenie gotowosci do zaprezentowania swojej kandydatury na rozmowie

kwalifikacyjnej

Z powazaniem,

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez (nazwa firmy) w celu prowadzenia
rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko. Wyrazam réwniez zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w celu prowadzenia przysztych rekrutacji przez wyzej wskazang firme.

www.bk.pw.edu.pl
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Sz. P. Anna Sadkowska

Resinex Sp. z o. o.

ul. Dobra 5

08-318 Warszawa
Szanowna Pani,

w nawigzaniu do oferty zamieszczonej na portalu Biura Karier Politechniki
Warszawskiej, pragne przedstawi¢ swoja kandydature na stanowisko Asystenta
w Dziale Logistyki.

Moim atutem w konteks$cie Panstwa oferty jest wiedza z zagadnien mechaniki
pojazdéw ciezarowych oraz z zakresu logistyki. Ponadto bardzo dobra znajomosé
jezyka angielskiego.

Doswiadczenie zdobyte w firmie Skanska S.A. umozliwilo mi uczestnictwo
w procesie organizacyjnym - poczawszy od spotkan z kadra menedzerow,
prowadzonych wjezyku angielskim, poprzez asyste w nadzorze wykonywanych
prac, az po samo wykonawstwo polecen. Moglem znakomicie wykorzystaé¢ swoje
umiejetnosSci jezykowe, organizacyjne, a takze poznaé typowo biurowa strone
dziatalnosci. Moja bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office okazata sie przydatna
w prowadzeniu dokumentacji transportowej oraz archiwizacji dokumentéw.

Zatrudniajac mnie zyskacie Pafstwo pracownika skrupulatnego, otwartego na
otoczenie. Z checig uczestnicze w szkoleniach i warsztatach z umiejetnosci
miekkich, co $wiadczy o tym, Ze jestem osoba ambitng i ciekawa $wiata.
W relacjach cenie sobie szczeros¢, odpowiedzialno$é. Wierze, ze cechy te pozwola
mi dobrze wspotpracowacé z pozostatymi pracownikami.

Bede wdzieczny za mozliwo$é przedstawienia mojej kandydatury osobiscie.
Z wyrazami szacunku,

Krzysztof Kolumb

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez (nazwa firmy) w celu prowadzenia
rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko. Wyrazam réwniez zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych w celu prowadzenia przysztych rekrutacji przez wyzej wskazang firme.

www.bk.pw.edu.pl
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